PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA NA TERENIE
SZKOLY PODSTWAWEJ NR 3
IM. WALEREGO WROBLESWKIEGO
W SOKOLCE

Opracowana na podstawie:

Rozporzgdzenia MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
| placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pozniejszymi
zmianami).

. CEL | ZAKRES PROCEDURY

1. Zapewnienie dziatah pracownikow Szkoty Podstawowej nr 3 im. Walerego
Wroblewskiego w Sokotce gwarantujacych poszkodowanemu uczniowi
nalezyta opieke i1 niezbedng pomoc.

2. Procedura reguluje dzialania dyrekcji, nauczycieli 1 pracownikow
niepedagogicznych w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.

Il. DEFINICJA WYPADKU

1.Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyna
zewnetrzng, powodujace uraz lub $mier¢, ktore nastgpito w trakcie pozostawania
pod opiekg szkoty.

2.Zdarzenie moze by¢ zakwalifikowane jako wypadek ucznia tylko wtedy, gdy
zaistniejg rownoczesnie wszystkie jego elementy:

- naglos¢,

- przyczyna zewngetrzna,

- pozostawania pod opieka szkoty (w trakcie zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych,
w czasie przerw, na terenie szkoty i1 poza nig (na wycieczkach, imprezach
szkolnych, zawodach sportowych, konkursach i innych sytuacjach)).

I11. OSOBY ODPOWIEDZIALNE

1. Dyrektor szkoty lub osoba zastepujaca dyrektora
2. Nauczyciele szkoty
3.Pracownicy niepedagogiczni szkoty



IV. OPIS DZIALAN

§1

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego,
nie wymagajacego interwencji lekarza

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o lekkim
wypadku ucznia (sthuczenie, zaczerwienienie, powierzchowne zadrapanie lub
zranienie):

1) Zapewnia poszkodowanemu opieke, udziela pierwszej pomocy lub
odprowadza ucznia do gabinetu pielegniarki szkolnej (oprécz pracownika
pedagogicznego ucznia moze odprowadzi¢ takze inny pracownik obstugi
szkolnej).

2) Powiadamia dyrektora szkoty (lub osobe¢ go zastepujaca),
rodzicow/prawnych opiekundéw i ustala z nimi ewentualng konieczno$¢ odbioru
ucznia ze szkoty przed zakonczeniem zajec.

2. W przypadku zaistnienia wypadku lekkiego nie spisuje si¢ protokotu
powypadkowego, a takze nie zamieszcza informacji o jego zaistnieniu w
rejestrze wypadkow, sporzadza si¢ jedynie notatke ze zdarzenia.

§2

Post¢epowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajacego interwencji
lekarza.

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku
ucznia wymagajgcego interwencji pogotowia:

1) Niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opicke i wzywa pomoc
lekarska.

2) Nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je, wyprowadzajac ucznidw
Z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym sg lub bedg prowadzone
zaj¢cia moze stwarzac¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow.

3) Powiadamia dyrektora szkoty lub osobg go zastgpujaca , ktdry nastepnie
zawiadamia:

— rodzicéw/prawnych opiekundéw poszkodowanego,
— pracownika stuzby bezpieczenstwa 1 higieny pracy,
— organ prowadzacy szkote,

— rade rodzicow.



2. Jezeli stan ucznia nie pozwala na przejscie do gabinetu pielegniarki szkolnej,
nauczyciel lub inny pracownik szkoty, wzywa pielggniarke na miejsce wypadku.
Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego pielegniarka szkolna lub osoba
przeszkolona w udzieleniu pierwszej pomocy podejmuje niezbedne czynnosci
ratujace zdrowie 1 zycie ucznia.

3. Osoba w obecnosci ktorej wypadek miatl miejsce sporzadza informacje ze
zdarzenia (zalacznik nrl) 1 przedktada komisji powypadkowej, ktéra bada jego

przyczyny.

4. 7 prac komisji spisywany jest protokél, wg wzoru stanowigcego zalacznik nr
2 do procedury, ktory powinien zawiera¢ wnioski majace zapobiec powstaniu
podobnych zdarzen.

5. Wypadek jest wpisywany do rejestru wypadkoéw szkoty, a wnioski komis;ji sg
omawiane na zebraniu rady pedagogicznej.

§3

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ciezkie
uszkodzenie ciala lub ze skutkiem Smiertelnym

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku
ucznia powodujacego ciezkie uszkodzenie ciata lub ze skutkiem $miertelnym:
1) Natychmiast wzywa pogotowie ratunkowe,
2) Zapewnia opieke poszkodowanemu.
3) Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego pielegniarka szkolna (lub
osoba przeszkolona w udzielaniu pierwszej pomocy) niezwlocznie podejmuje
niezbedne czynnosci ratujgce zdrowie i zycie ucznia.
4) Natychmiast powiadamia o wypadku dyrektora szkoty (lub osobe go
zastepujaca)
2. Dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu:
- rodzicéw/opiekunéw prawnych,
- w razie zgonu policje, prokuratora,
- organ prowadzacy szkote
- organ nadzoru pedagogicznego
- pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy
- rad¢ rodzicow

3. Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, aby
bylo mozliwe pelne ustalenie okoliczno$ci 1 przyczyn wypadku.



4. Osoba w obecnosci ktorej wypadek mial miejsce sporzadza notatke ze
zdarzenia (zatacznik nrl) 1 przedktada zespolowi powypadkowemu
powotanemu przez dyrektora szkoty, ktéry bada przyczyny zajscia. Z prac
zespotu spisywany jest protokot (zatacznik nr 2), ktéry musi zawiera¢ wnioski
majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen w przysztosci.

5. Wypadek jest wpisywany do rejestru wypadkéw szkoty, a wnioski komisji
s3 omawiane na zebraniu rady pedagogiczne;j.

§4
Zespol powypadkowy

1. Zespot powypadkowy powotuje Dyrektor szkoty.

2. Zespot sktada si¢ z:
1) przewodniczacego - pracownik stuzby bhp.
2) cztonka zespotu — spoteczny inspektor pracy.

3. W pracach zespolu powypadkowego ma prawo uczestniczy¢ przedstawiciel
Organu prowadzacego szkote, Kuratora Oswiaty oraz Rady Rodzicow.

4. Zadania zespolu powypadkowego:
1) Przeprowadzenie postgpowania powypadkowego 1  sporzadzenie
dokumentacji powypadkowej.
2) Wystuchanie poszkodowanego ucznia w obecnosci jego rodzicow/prawnych
opiekunow, ewentualnie wychowawcy lub pedagoga (sporzadzenie protokotu).
3) Wysluchanie $wiadkow wypadku, jezeli $wiadkami sg uczniowie
wystuchanie ich analogicznie jak w pkt 1).
4) Sporzadzenie szkicu lub fotografii miejsca wypadku (dotyczy wypadku
spowodowanego niesprawnos$cig techniczng pomieszczenia lub urzadzen).
5) Sporzadzenie protokotu powypadkowego, ktory zawiera:
a) sktad zespotu i date przeprowadzonych prac
b) opis wypadku oraz jego okolicznosci i1 przyczyn
c) imi¢ 1 nazwisko ucznia, ktory ulegl wypadkowi, rodzaj i opis urazu,
udzielong pomoc, osobe sprawujacg nadzor nad poszkodowanym wraz z
informacja, czy byla obecna na miejscu zdarzenia
d) imiona 1 nazwiska swiadkow zdarzenia
e) podjete srodki zaradcze
6) Protokot podpisuja czionkowie zespotu powypadkowego oraz dyrektor
szkoty.



5. Protokdt powypadkowy sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach: jeden dla
rodzicoOw/prawnych opiekunéw poszkodowanego ucznia, wraz z pouczeniem
o mozliwosci wniesienia zastrzezen w terminie 7 dni od dorg¢czenia. Drugi
pozostaje w dokumentacji szkoty.

6. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy, ktory moze zleci¢ zespotowi
wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci
dowodowych, albo powota¢ nowy zespot, ktory ponownie przeprowadzi cale
postepowanie powypadkowe.

§5

Procedura postepowania w razie wypadku podczas zajeé organizowanych
przez szkol¢ np: wycieczki, zorganizowane wystepy artystyczne, zawody
sportowe
1. Nauczyciel lub pracownik szkoly, ktory powzigl wiadomos¢ o wypadku
ucznia.
1) Zapewnia opieke poszkodowanemu, udziela pierwszej pomocy. Jezeli
istnieje taka potrzeba podejmuje decyzje¢ o wezwaniu pogotowia
ratunkowego.

2) Nastepnie powiadamia telefonicznie dyrektora szkoty (lub osobe go
zastgpujaca) oraz rodzicoOw/prawnych opiekunow ucznia o zaistnialej
sytuacji.

2. Jezeli wypadek ma miejsce podczas wycieczki szkolnej — wszystkie
stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki, ktory jest w pelni
odpowiedzialny za bezpieczenstwo uczestnikow.

3. W sytuacjach zaistnienia wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenie ciata
lub zgon, nauczyciel lub pracownik szkoty postepuje zgodnie z postgpowaniem
w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ci¢zkie uszkodzenie ciata lub
ze skutkiem $miertelnym.

§6

Postanowienia ogolne

1. Nauczyciele sa zobowigzani do nadzoru nad uczniami podczas lekcji, przerw
mig¢dzylekcyjnych 1 zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych przez szkole, na czas
ktorych dziecko zostaje im powierzone.

2. Nauczyciel zajmujacy si¢ osoba poszkodowang prosi o nadzor nad swoimi
uczniami innego nauczyciela (z najblizszej sali) lub pracownika szkoty. Ten



bezzwlocznie przejmuje nad przekazanymi uczniami kontrole 1 ponosi za nich
w tym czasie odpowiedzialnos¢.
Pozostawienie ucznidow bez opieki jest niedopuszczalne.

3. Jezeli w poblizu nie ma innej dorostej osoby, nauczyciel ma prawo wystac po
pomoc ucznia, ktory jego zdaniem jest najbardziej odpowiedzialny.

4. Po przybyciu do szkoty rodzice/opiekunowie prawni ucznia, lekarz pogotowia
ratunkowego przejmuja odpowiedzialno$¢ za ucznia. Szkota udziela tym
osobom wszelkiej koniecznej pomocy.

5. Szkota wyposazona jest w apteczki pierwszej pomocy przedlekarskiej oraz
w apteczki przeno$ne. Nauczyciele sg zobowigzani do zabierania apteczek
przenosnych na kazde wyjscie uczniow poza teren szkoly.

6. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng
pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone.
Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania oglgdzin lub wykonania
szkicu/fotografii przez zespot powypadkowy.

7. O wypadku $miertelnym, cigzkim lub zbiorowym dyrektor ma obowigzek
powiadomic¢ prokuratora i kuratora o$wiaty. O wypadku, do ktorego doszto w
wyniku zatrucia, Dyrektor zawiadamia niezwtocznie panstwowego inspektora
sanitarnego.

8. Rejestr wypadkow prowadzi specjalista ds. bhp

§7

Obowigzki poszkodowanego ucznia w razie wypadku bedacego pod opieka
szkoly

1. Jezeli do wypadku doszto w szkole w czasie lekcji, uczen ma obowigzek
natychmiastowego zgloszenia tego faktu nauczycielowi sprawujagcemu opieke

w chwili wypadku.

2. Jezeli wypadek mial miejsce podczas przerwy, uczen zaraz po wypadku ma
obowigzek zgloszenia tego faktu nauczycielowi dyzurujacemu lub innemu
pracownikowi szkoty.

3. Jezeli do wypadku doszto poza budynkiem szkoly, ale na jej terenie (np.
szkolny plac, boisko), uczen zaraz po wypadku ma obowigzek zgloszenia tego
faktu nauczycielowi, lub w sekretariacie szkoty.



4. Jezeli wypadek miat miejsce w szkole, a uczen z réoznych powodow nie
zglosil tego faktu w dniu wypadku, jego obowigzkiem jest zgtoszenie wypadku
pracownikowi stluzby bhp lub w sekretariacie szkoty w pierwszym dniu
przyjscia do szkoty po wypadku.

§8
Postanowienia koncowe

1. Dyrektor omawia z pracownikami okolicznosci i przyczyny
wypadkoéw oraz ustala srodki niezbedne do zapobiegania im.

2. W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
ustalania okolicznosci 1 przyczyn wypadkow przy pracy.



ZGLOSZENIE WYPADKU UCZNIA POZA TERENEM SZKOLY

...................................................................... Sokoéltka ,dnia..........ccccoeueenneen.

. Informuje, ze W dnit.......ccoveeieniniecceeeeneen 0g0dz....ccveuennnns moja corka/*moj syn ulegl/a wypadkowi,

ktory nastgpit poza terenem szkoly w nastepujacych okoliczno$ciach:

czytelny podpis rodzica / prawnego opiekuna*



PROCEDURA ZGLOSZENIA WYPADKU UCZNIA POZA TERENEM SZKOLY

1.Poszkodowany lub rodzice (prawni opiekunowie) sa zobowigzani zglosi¢ wypadek, ktory
miat miejsce w czasie, gdy uczen nie przebywat pod opieka szkoly wypetniajac druk
,»Zgtoszenie wypadku ucznia poza terenem szkoty”.
2. Druk, o ktérym mowa w pkt. 1, mozna pobra¢ w sekretariacie szkoty
3.Wypekiony druk nalezy odda¢ w sekretariacie szkoty w terminie do 7 dni roboczych od
zaistnienia wypadku.
4.Poszkodowany lub rodzice (prawni opiekunowie) sa zobowigzani zglosi¢ osobiscie
wypadek ucznia, ktory mial miejsce, gdy uczen nie przebywat pod opieka pracownikoéw
Szkoty Podstawowej nr 3 w terminie do 7 dni roboczych od zaistnienia wypadku.
5.W okresie przerw ferii zimowych, wakacji, przerw $wiatecznych lub innych dni wolnych
od nauki termin zgtoszenia wypadku, o ktorym mowa w pkt. 4 wynosi do 7 dni roboczych od
powrotu do szkoty.
6.Po zakonczeniu leczenia, dostarczeniu petnej dokumentacji oraz przeprowadzeniu
postgpowania powypadkowego, poszkodowany lub rodzice (prawni opiekunowie) odbieraja
od specjalisty ds. BHP ,,Protokot powypadkowy” i dokumentacje dla ubezpieczyciela w

terminie ustalonym przez obie strony.



Sokoétka , dnia voveeeveeeeieenne,

pieczgé szkoly

Burmistrz Sokotki
ul. Plac Kos$ciuszki 1
16-100 Sokotka

ZAWIADOMIENIE O WYPADKU UCZNIA

Zgodnie z § 41 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w  publicznych i  niepublicznych  szkolach i  placowkach (Dz.U z 2003,
Nr 6, poz. 69 z poézn. zm) zawiadamiam, ze na terenie szkoty doszto do wypadku, w ktorym zostal
poszkodowany uczen.
1. Imig 1 nazwisko POSZKOAOWANEZO UCZNIA.........ccvieieriieiieiiitieieciieie et et ete et esae st eebeeteesseesesseesseses sebeeseenbesseensesreanees
. Data urodzenia.........cccovvvereiiiiiecis e KIBSA. ..o
. Data wypadKu..........coccovriniininninnn, 00dZiNa......ccoevrerrernnne.

2
3
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. Okoliczno$ci wypadku:

Informujg, ze szkota podjeta wszelkie niezbgdne kroki zwigzane z opisanym wypadkiem, przewidziane w w/w
Rozporzadzeniu.

imi¢ i nazwisko (piecze¢¢) Dyrektora
lub osoby upowaznionej
do zgloszenia



Zatgcznik nrl

Sokoétka , dnia ....eeeeeveeeiieeeiiiene,

Pieczg¢ nagtdéwkowa szkotly

INFORMACJE NAUCZYCIELA SPRAWUJACEGO OPIEKE
NAD UCZNIEM DOTYCZACE WYPADKU

1.Data wypadKu........ccccceeevriierenieniriieiene. 00dZINA.....cceiieiiiee e KIBSA.......covs e
IMHEJSCE WYPAKUL ...ttt bbbt e b etk s bt e b e b st b e bt Shes e et ebeeb et sbe s e en et e abebenrebe e

2 ROAZAJ ZAJEC... ettt ettt E R eh Rt R R R R et b e

3.Rodzaj wypadku: indywidualny, zbiorowy, lekki, ciezki, $miertelny”

4. Skutki wypadku

5.Imi¢ 1 nazwisko POSZKOAOWANEZO UCZIIA. .......cecueruieiieiieieett ettt ettt s en £ esr st esr e s e bt e e sbeeneesreas
Lo o e W AT ot (0T 12T o T VOSSR
miejsce zamieszkania POSZKOUOWANEYO. .......c.eiiriiiiiiiiieiei ittt ettt sttt ebe s

6. Wstepne rozpoznanie przyczyn i 0KolicZno$ei WYPAAKU........c.evieiiriieieiiiiieie ettt ee e enee e

7 Imie i nazwisko oraz funkcja osoby sprawujgcej nadzor nad poszkodowanym w chwili

WYPBAKU. 1.ttt ettt b e e bbbt s e bbbt b e bt e ekt ekt b et et b et

(czytelny podpis nauczyciela zglaszajacej wypadek)



........................................ Sokotka , dnia .......coeeeevvenenne
piecze¢ szkotly

Rada Rodzicoéw
Szkoty Podstawowej nr3
im. Walerego Wroblewskiego
w Sokolce

ZAWIADOMIENIE O WYPADKU UCZNIA

Zgodnie z § 41 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczenstwa i
higieny ~w  publicznych i  niepublicznych  szkolach i  placowkach (Dz.U z 2003,
Nr 6, poz. 69 z poézn. zm) zawiadamiam, ze na terenie szkoty doszto do wypadku, w ktérym zostal
poszkodowany uczen.
1. Imig 1 nazwisko POSZKOAOWANEZO UCZNIA.........ccuieieiiiieieiieeieciieiesteeteet et eseesreseaesteeseessesseesaesas sreessessbeseesneesseanes
. Data urodzenia.........ccccoveeereiiiiieeiseee e KIaSa......cociiiicee e
. Data wypadKu..........coccovrniininniennn, 00dZiNa......ccoevrerrernnne.

2
3
4. MIEJSCE WYPAAKUL ...ttt bbbt e bbbt e eb st b b bbbt b bbbt eh bbb en b et nes
5. ROUZAJ WYPAAKUIUIAZU ..evveevveieeie sttt sttt ste s e ste st est e te st estesseestestee st e steessesaeaaeesbesseesaesten seeeseesseensenseaneeneesteesennreans
6

. Okoliczno$ci wypadku:

Informujg, ze szkota podjeta wszelkie niezbgdne kroki zwigzane z opisanym wypadkiem, przewidziane w w/w
Rozporzadzeniu.

imi¢ 1 nazwisko (pieczgé) Dyrektora
lub osoby upowaznionej
do zgloszenia



Zatgcznik 2
PROTOKOL POWYPADKOWY UCZNIA Nr

Zespot powypadkowy w skladzie

) e
(imig¢ i nazwisko, stanowisko)
2) e
(imig¢ i nazwisko, stanowisko)
dokonal w dniu...........cccouneen. ustalen dotyczacych okolicznosci przyczyn wypadku, jakiemu w
dniu........cc....... 020dz. .oooveennns ULEEH(A) et

(imig¢ i nazwisko)
z (wskazanie klasy lub innej jednostki podzialu organizacyjnego osdb pozostajacych pod opieka szkoty lub
placoéwki) Szkola Podstawowa nr 3 im. Walerego Wroblewskiego 16-100 Sokotka Osiedle Zielone 2

(nazwa i adres szkoty lub placowki)

urodzony(a) .........c......... zamieszkaty(a)

2. Rodzaj wypadku ($miertelny, zbiorowy, cigzki)

3. Rodzaj urazu i jego opis

4. Udzielona pomoc

5. Miejsce wypadku

6. Rodzaj zajgc

Opis wypadku - z podaniem jego przyczyn



7. Imi¢ i nazwisko osoby sprawujgcej nadzor nad poszkodowanym w chwili wypadku

8. Czy osoba sprawujaca bezposrednia piecze nad poszkodowanym byla obecna w chwili wypadku w miejscu,
w ktorym zdarzyt si¢ wypadek (jezeli nie - podaé, z jakiej przyczyny). Tak

9. Swiadkowie wypadku:

(imi¢ i nazwisko, miejsce zamieszkania)

10. Srodki zapobiegawcze .

11. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekunéw) pouczono
o mozliwo$ci, sposobie i terminie ztozenia zastrzezen.

Podpis pouczonych:

12. Wykaz zatgcznikéw do protokotu, w tym ewentualnych

zastrzezen, jezeli ztozono je na piSmie:

13. Data podpisania protoKotu: .........cccooriiiiiiinienineeee e
Podpisy cztonkéw zespotu:

Podpis dyrektora oraz pieczg¢ szkoty Tub placOWKi ......c.oecvevieiiiieie e
Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1) zaznajomienia si¢ z protokotem i innymi materiatami
postepowania pOWYPAAKOWEZO: .....ccvivuieiiriiiieieeiee et
2) ztozenia zastrzeZen Na PISIIIE: .....ocueeieruireeeieieeiete et eee st eesteeeete et e e eneeseeeneas

3) otrzymania ProtoKOTU .......ccooiiiiiieieee e



