Zatqcznik nr 2 do Procedury zglaszania i oceny naruszeri u Administratora

Tra—— ZGEASZANIE INCYDENTU DOTYCZACEGO
. Wislerage Wedbicwekdege PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
S e ) iy PRZEZ KLIENTA
NIP 545-12-95-317. REGON 000734417
U ADMINISTRATORA
Piecze¢ Administratora

Majac na uwadze jak najpetniejszg realizacje praw oséb fizycznych, ktérych dotyczy przetwarzanie
danych osobowych, jak réwniei $wiadomogé koniecznoéci statego udoskonalania systemu ochrony
przetwarzania danych u Administratora, zapewnia on osobom fizycznym mozliwoé¢ zgtaszania mu
informacji o ewentualnych incydentach dotyczacych przetwarzania danych osobowych.

1. ZGtOSZENIE INCYDENTU PRZEZ KLIENTA ADMINISTRATORA

1.1. Administrator umozliwia osobom fizycznym zgtoszenie Administratorowi zaistnienia
incydentu dotyczacego przetwarzania danych osobowych.

1.2. Incydent to kazde zdarzenie bedace, potencjalnie lub faktycznie, naruszeniem przetwarzania
danych osobowych.

1.3. W przypadku, gdy osoba fizyczna uzna, iz poprzez dziatanie Administratora mogto doj$¢ do
naruszenia prawidtowosci przetwarzania danych osobowych, ma ona mozliwoéé
poinformowania o tym Administratora.

2. TRYB POINFORMOWANIA ADMINISTRATORA O INCYDENCIE | DALSZE CZYNNOSCI

2.1. W celu poinformowania Administratora o zaistnieniu incydentu, osoba fizyczna zgtasza
incydent pracownikowi Administratora.

2.2. Przyjmujac zgtoszenie incydentu, pracownik Administratora zbiera informacje na temat
incydentu przy wykorzystaniu wewnetrznego Formularza zgtoszenia i oceny incydentu.

2.3. Uzupetniony o przekazane przez osobe fizyczng informacje Formularz zgtoszenia i oceny
incydentu pracownik przekazuje Kierownikowi Jednostki lub innej osobie wyznaczonej do
tego celu przez Administratora.

2.4. Kazdorazowo po zgfoszeniu incydentu przez klienta Jednostki, Administrator dokona po
konsultacji z wyznaczonym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych oceny, czy incydent
stanowi naruszenie, a jezeli tak, to czy naruszenie to podlega zgtoszeniu do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

3. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
3.1. Niezaleznie od powyiszego, osoba fizyczna moze skontaktowaé sig w sprawie zaistnienia
incydentu z wyznaczonym przez Administratora Inspektorem Ochrony Danych,

danych kontaktowych udostepnionych u Administratora.

rzystajac z

data | podpis Administratora
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FORMULARZ ZGtOSZENIA | OCENY INCYDENTU

Szkota Podstawowa nr 3
im. Walerego Wroblewskiego
w Sokatce
Osiedle Zielone 2, 16-100 Sokotka
tel. 85711 24 84
NIP 545-12-98-317, REGON 000734417

W st

(piecze¢ Administratora)

A. ZGLOSZENIE INCYDENTU (TE CZESC WYPEENIA PRACOWNIK):

1.1. Metryczka incydentu

Data incydentu

Godzina stwierdzenia
incydentu

Szacowany czas
wystapienia incydentu

Szacowany czas
trwania incydentu

Osoba zglaszajaca
incydent (pracownik
lub pracownik i klient -
w przypadku zgtoszenia
zdarzenia przez klienta
Jednostki)

Lokalizacja incydentu

Sposdb stwierdzenia
incydentu

1.2, Opis incydentu:

...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................
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Zatqcznik nr 1 do Procedury zgtaszania i oceny naruszer u Administratora

1.3. Przyczyny incydentu:

e L L h e h b h e e o AN e A A TE B4 s haa e b o A AP e N8 LN e BN N o EEaea b e aaa st das aantananssusttttit annsatannsns

T TP PR

1.4. Dziatania podjete przez osobe zglaszajaca incydent w celu zabezpieczenia danych
osobowych i dowodéw incydentu:

. aan . LT TP TR TP PRI e a . ELTTTTT P PTTTrees Sasesnsiassinunsenanennan D TP TP P e

saee ane . . A AL EILLEsae e R Ra e LR TR R RE s aes e sanen . s
setssantansens sasasssisnnes SelAbamsaatanttatE A tta s asa A aTananas ETTTT TSI T R
T P P T PR sersssrnsanes T Hhesdssarrennansstansnttaanns CTT T TP TTEPTRTIs

1.5. Ewentualne skutki incydentu oraz szacunkowa liczba oséb, ktérych prawa i wolnosci mogly
zostac¢ naruszone

- nes

L T L e b T a a L B L T 0 h B0 48 6 4 8 a8 aE A A A IR LT L RS Sbaaa et b osadn s naatn s an sttt aeassatsssssunsssasnsssessnansssass

. YT save . aare sasas . . . TETTTTTRTTrees sasanas . suriassenennenes .

..... e T P
T TTITINIT T P R TP PP Sy

data i podpis pracownika
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Zatgcznik nr 1 do Procedury zgtaszania i oceny naruszeri u Administratora

B. ODBIOR | OCENA INFORMACII O INCYDENCIE (UZUPEENIA ADMINISTRATOR LUB OSOBA PRZEZ
NIEGO WYZNACZONA - NP. KIEROWNIK JEDNOSTKI, ASI):

2.1.Metryczka przyjecia incydentu:

Data incydentu

Godzina stwierdzenia
incydentu

Osoba przyjmujaca
zgtoszenie incydentu
(imie, nazwisko,
stanowisko)

2.2. Opis incydentu:

...........................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................

2.3.Przyczyny incydentu:

..........................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................

2.4.0Opinia wyznaczonego Inspektora Ochrony Danych na temat incydentu:
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2.5.0cena, czy incydent podlega odnotowaniu w Ewidencji naruszen ochrony danych
osobowych prowadzonym przez Administratora:

L

2.6.Dziatania podjete przez Administratora w celu zabezpieczenia danych osobowych
i dowodow incydentu:

T T P Y PP PP S A NN NN RN EE SR aE IR ER AR IR A Rsaa ey M
T P TP P R T T N

L g e h 5 T E e L TN AT L 8 e 0 4 e a8 e e N N A E R SR e AT R R T e RS Ee e E ek tan e, savsassannans
....................... B

2.7.Dziatania podjete przez Administratora w celu ograniczenia ewentualnych negatywnych
skutkéw incydentu:

........................... L L E LN b L N B S E 0 L BN B A e LS E a8 E A A &S B0 888 68 o L0 E8 N BEn 8 S8 B ad e ah e s AN e an RN TR S aa s tae R Rae

............................ R T N
B T P sen B T L T T T T T T R PP P T P PR T

L R TP T T T ey T Snsninssscessaastnatnann

2.8.8rodki przyjete przez Administratora w celu zabezpieczenia prawidlowosci przetwarzania
danych osobowych oraz zapobiegnigcia incydentom w przysztosci:

B e R
B T

b R

2.9.Treé¢ informacji skierowanej do oséb fizycznych, ktérych dotyczy incydent, z zaleceniami
dziatan, jakie moze ona podjaé w celu zminimalizowania negatywnych skutkéw incydentu:

................... B e
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D

T T T T TR PP T P ST R

2.10. Decyzja Administratora w zakresie konieczno$ci dokonania zgtoszenia naruszenia do
PUODO:

D T

2.11.Decyzja Administratora w zakresie koniecznoséci informowania oséb fizycznych
0 wystapieniu naruszenia:

B T P T P PP P PP T PRIy D T P PP P TP T TY TE P TR eey
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