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TWORZENIE ZAPROSZEŃ
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Praca w programie Microsoft Office Publisher

Krok. 1 Otwieramy program. Microsoft Publisher, przechodząc do Microsoft Office,.>Microsoft Publisher 2007
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Krok. 2 Wybieramy typ publikacji Karty z zaproszeniami. (Po lewej stronie.)
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Krok 3 Wybieramy: 

a) jeden z proponowanych projektów  
b) w obszarze karty z zaproszeniami wybierz przykładowy motyw graficzny np. Przyjecie Bożonarodzeniowe
a)
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Krok 4  Przewiń listę publikacji kart z zaproszeniami. 
Gdy nie ma odpowiednich projektów, dodatkowych szablonów kart z pozdrowieniami można szukać w witrynie Microsoft Office Online.
Gdy znajdziesz odpowiednią, kliknij ją, aby zobaczyć powiększony podgląd obrazu. 

Przed otwarciem publikacji można w obszarach Dostosowywanie i Opcje zmieniać elementy projektu. 
· W obszarze Dostosowywanie kliknij odpowiedni schemat kolorów i czcionek..

· W obszarze Opcje wybierz żądany rozmiar strony, na przykład Połowa strony ze zgięciem z boku lub Ćwiartka strony ze zgięciem u góry.
· W obszarze Opcje zaznacz żądany układ strony.
· Otwórz publikację klikając OK
Porada   Podczas pracy z elementami wielostronicowego projektu można sprawdzić, jak każda z wybranych opcji wpływa na poszczególne strony zaproszenia. Aby przechodzić między stronami, należy klikać ponumerowane strony w sortowniku stron u dołu okna.

Większość wstępnie zaprojektowanych kart z zaproszeniami jest sformatowana do druku na papierze rozmiaru A4, który składa się na cztery części.
Projekty zawieraj tzw. teksty zastępcze. Można je zmieniać na teksty własne wpisywane w gotowym lub dodanym polu tekstowym.

Obraz z projektu można zastąpić własnym obrazem wstawiając go z pliku lub wklejając ze schowka.

Krok 5. Drukowanie zaproszeń.
Zaproszenia w programie Publisher są skonfigurowane do druku na papierze konkretnych rozmiarów. Jeśli na przykład zostanie wybrany projekt dopasowany do kartki papieru rozmiaru A4, po wydrukowaniu karty należy zrobić w niej dwa zgięcia.
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1.  zaproszenie na podglądzie przed wydrukowaniem.
2. zaproszenie wydrukowane na kolorowej drukarce przed zgięciem.
3. zaproszenie zagięte na pół z góry na dół.
4. zaproszenie zagięte na bok.
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