PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA NA TERENIE 
SZKOŁY PODSTWAWEJ NR 3
IM. WALEREGO WRÓBLESWKIEGO

W SOKÓŁCE
Opracowana na podstawie:

 Rozporządzenia MENiS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie

bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z późniejszymi zmianami).

I. CEL I ZAKRES PROCEDURY
1. Zapewnienie działań pracowników Szkoły Podstawowej nr 3 im. Walerego Wróblewskiego w Sokółce  gwarantujących poszkodowanemu uczniowi należytą opiekę i niezbędną pomoc.

2. Procedura reguluje działania dyrekcji, nauczycieli i pracowników niepedagogicznych w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.

II. DEFINICJA WYPADKU
1.Wypadek ucznia – nagłe zdarzenie powodujące uraz, wywołane przyczyną zewnętrzną, powodujące uraz lub śmierć, które nastąpiło w trakcie pozostawania pod opieką szkoły.

2.Zdarzenie może być zakwalifikowane jako wypadek ucznia tylko wtedy, gdy zaistnieją równocześnie wszystkie jego elementy:

- nagłość,
- przyczyna zewnętrzna,
- pozostawania pod opieką szkoły (w trakcie zajęć lekcyjnych, pozalekcyjnych, 
w czasie przerw, na terenie szkoły i poza nią (na wycieczkach, imprezach szkolnych, zawodach sportowych, konkursach i innych sytuacjach)).
III. OSOBY ODPOWIEDZIALNE

1. Dyrektor szkoły lub osoba zastępująca dyrektora

2. Nauczyciele szkoły

3.Pracownicy niepedagogiczni szkoły

IV. OPIS DZIAŁAŃ
§ 1
Postępowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, 

nie wymagającego interwencji lekarza

1. Nauczyciel lub pracownik szkoły, który powziął wiadomość o lekkim wypadku ucznia (stłuczenie, zaczerwienienie, powierzchowne zadrapanie lub zranienie):
 1) Zapewnia poszkodowanemu opiekę, udziela pierwszej pomocy lub odprowadza ucznia do gabinetu pielęgniarki szkolnej (oprócz pracownika pedagogicznego ucznia może odprowadzić także inny pracownik obsługi szkolnej). 

  2) Powiadamia dyrektora szkoły (lub osobę go zastępującą), rodziców/prawnych  opiekunów i ustala z nimi ewentualną konieczność odbioru ucznia ze szkoły przed zakończeniem zajęć. 

 2. W przypadku zaistnienia wypadku lekkiego nie spisuje się protokołu powypadkowego, a także nie zamieszcza informacji o jego zaistnieniu w rejestrze wypadków, sporządza się jedynie notatkę ze zdarzenia.

§ 2

Postępowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagającego interwencji lekarza.

1. Nauczyciel lub pracownik szkoły, który powziął wiadomość o wypadku ucznia   wymagającego interwencji pogotowia:

1) Niezwłocznie zapewnia poszkodowanemu opiekę i wzywa pomoc lekarską.

2) Nie dopuszcza do zajęć lub przerywa je, wyprowadzając uczniów                         z miejsca zagrożenia, jeżeli miejsce, w którym są lub będą prowadzone zajęcia może stwarzać zagrożenie dla bezpieczeństwa uczniów. 

3) Powiadamia dyrektora szkoły lub osobę go zastępującą , który następnie zawiadamia:

· rodziców/prawnych opiekunów poszkodowanego,

· pracownika służby bezpieczeństwa i higieny pracy,

· organ prowadzący szkołę,

· radę rodziców.

2. Jeżeli stan ucznia nie pozwala na przejście do gabinetu pielęgniarki szkolnej, nauczyciel lub inny pracownik szkoły, wzywa pielęgniarkę na miejsce wypadku.            Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego pielęgniarka szkolna lub osoba przeszkolona w udzieleniu pierwszej pomocy podejmuje niezbędne czynności ratujące zdrowie i życie ucznia. 

3. Osoba w obecności której wypadek miał miejsce sporządza informację że zdarzenia (załącznik nr1) i przedkłada komisji powypadkowej, która bada jego przyczyny. 

4. Z prac komisji spisywany jest protokół, wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do procedury, który powinien zawierać wnioski mające zapobiec powstaniu podobnych zdarzeń.

5. Wypadek jest wpisywany do rejestru wypadków szkoły, a wnioski komisji są omawiane na zebraniu rady pedagogicznej. 

§ 3
Postępowanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodującego ciężkie uszkodzenie ciała lub ze skutkiem śmiertelnym 

1. Nauczyciel lub pracownik szkoły, który powziął wiadomość o wypadku ucznia powodującego ciężkie uszkodzenie ciała lub ze skutkiem śmiertelnym:

1) Natychmiast wzywa pogotowie ratunkowe, 

2) Zapewnia opiekę poszkodowanemu. 

3) Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego pielęgniarka szkolna (lub osoba przeszkolona w udzielaniu pierwszej pomocy) niezwłocznie podejmuje niezbędne czynności ratujące zdrowie i życie ucznia. 

    4) Natychmiast  powiadamia o wypadku dyrektora szkoły (lub osobę go zastępującą)  

2. Dyrektor szkoły informuje o zdarzeniu:

- rodziców/opiekunów prawnych,

- w razie zgonu policję, prokuratora, 

- organ prowadzący szkołę 

- organ nadzoru pedagogicznego

- pracownika służby bezpieczeństwa i higieny pracy

- radę rodziców 

3. Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, aby było możliwe pełne ustalenie okoliczności i przyczyn wypadku. 

4. Osoba w obecności której wypadek miał miejsce sporządza notatkę ze zdarzenia (załącznik nr1) i przedkłada zespołowi powypadkowemu powołanemu przez dyrektora szkoły, który bada przyczyny zajścia. Z prac zespołu spisywany jest protokół (załącznik nr 2), który musi zawierać wnioski mające zapobiec powstaniu podobnych zdarzeń w przyszłości.

5. Wypadek jest wpisywany do rejestru wypadków szkoły, a wnioski komisji               są omawiane na zebraniu rady pedagogicznej.

§ 4
Zespół powypadkowy
1. Zespół powypadkowy powołuje Dyrektor szkoły.

2. Zespół składa się z:

    1) przewodniczącego - pracownik służby bhp.

    2) członka zespołu – społeczny inspektor pracy.

3. W pracach zespołu powypadkowego ma prawo uczestniczyć przedstawiciel Organu prowadzącego szkołę, Kuratora Oświaty oraz Rady Rodziców.

4. Zadania zespołu powypadkowego:

  1) Przeprowadzenie postępowania powypadkowego i sporządzenie dokumentacji powypadkowej.

  2) Wysłuchanie poszkodowanego ucznia w obecności jego rodziców/prawnych opiekunów, ewentualnie wychowawcy lub pedagoga (sporządzenie protokołu).

   3) Wysłuchanie świadków wypadku, jeżeli świadkami są uczniowie wysłuchanie ich analogicznie jak w pkt 1).

 4) Sporządzenie szkicu lub fotografii miejsca wypadku (dotyczy wypadku spowodowanego 
niesprawnością techniczną pomieszczenia lub urządzeń).

   5) Sporządzenie protokołu powypadkowego, który zawiera:

       a) skład zespołu i datę przeprowadzonych prac

       b) opis wypadku oraz jego okoliczności i przyczyn

      c) imię i nazwisko ucznia, który uległ wypadkowi, rodzaj i opis urazu, udzieloną pomoc, osobę sprawującą nadzór nad poszkodowanym wraz z informacją, czy była obecna na miejscu zdarzenia

     d) imiona i nazwiska świadków zdarzenia

     e) podjęte środki zaradcze

  6) Protokół podpisują członkowie  zespołu powypadkowego oraz dyrektor szkoły.

5. Protokół powypadkowy sporządza się w dwóch egzemplarzach: jeden dla rodziców/prawnych opiekunów poszkodowanego ucznia, wraz z pouczeniem               o możliwości wniesienia zastrzeżeń w terminie 7 dni od doręczenia. Drugi pozostaje w dokumentacji szkoły.

6. Zastrzeżenia rozpatruje organ prowadzący, który może zlecić zespołowi wyjaśnienie ustaleń protokołu lub przeprowadzenie określonych czynności dowodowych, albo powołać nowy zespół, który ponownie przeprowadzi całe postępowanie powypadkowe.

§ 5
Procedura postępowania w razie wypadku podczas zajęć organizowanych przez szkołę np: wycieczki, zorganizowane występy artystyczne, zawody sportowe
1. Nauczyciel lub pracownik szkoły, który powziął wiadomość o wypadku ucznia.
1) Zapewnia opiekę poszkodowanemu, udziela pierwszej pomocy. Jeżeli istnieje taka potrzeba podejmuje decyzję o wezwaniu pogotowia ratunkowego. 

2) Następnie powiadamia telefonicznie dyrektora szkoły (lub osobę go zastępującą) oraz rodziców/prawnych opiekunów ucznia o zaistniałej sytuacji.

 2. Jeżeli wypadek ma miejsce podczas wycieczki szkolnej – wszystkie stosowne    decyzje podejmuje kierownik wycieczki, który jest w pełni odpowiedzialny za bezpieczeństwo uczestników. 

3. W sytuacjach zaistnienia wypadku powodującego ciężkie uszkodzenie ciała lub zgon, nauczyciel lub pracownik szkoły postępuje zgodnie z postępowaniem               w sytuacji zaistnienia wypadku powodującego ciężkie uszkodzenie ciała lub                   ze skutkiem śmiertelnym.
§ 6
Postanowienia ogólne

1. Nauczyciele są zobowiązani do nadzoru nad uczniami podczas lekcji, przerw międzylekcyjnych i zajęć pozalekcyjnych organizowanych przez szkołę, na czas których dziecko zostaje im powierzone.
2. Nauczyciel zajmujący się osobą poszkodowaną prosi o nadzór nad swoimi uczniami innego nauczyciela (z najbliższej sali) lub pracownika szkoły. Ten bezzwłocznie przejmuje nad przekazanymi  uczniami kontrolę i ponosi za nich w tym czasie odpowiedzialność.  
Pozostawienie uczniów bez opieki jest niedopuszczalne. 
3. Jeżeli w pobliżu nie ma innej dorosłej osoby, nauczyciel ma prawo wysłać po  pomoc ucznia, który jego zdaniem jest najbardziej odpowiedzialny.

4. Po przybyciu do szkoły rodzice/opiekunowie prawni ucznia, lekarz pogotowia ratunkowego przejmują odpowiedzialność za ucznia. Szkoła udziela tym osobom wszelkiej koniecznej pomocy. 
5. Szkoła wyposażona jest w apteczki pierwszej pomocy przedlekarskiej oraz            w apteczki przenośne. Nauczyciele są zobowiązani do zabierania apteczek przenośnych na każde wyjście uczniów poza teren szkoły.

6. Jeżeli wypadek został spowodowany niesprawnością techniczną pomieszczenia lub urządzeń, miejsce wypadku pozostawia się nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania oględzin lub wykonania szkicu/fotografii przez zespół powypadkowy. 

7. O wypadku śmiertelnym, ciężkim lub zbiorowym dyrektor ma obowiązek powiadomić prokuratora i kuratora oświaty. O wypadku, do którego doszło w wyniku zatrucia, Dyrektor zawiadamia niezwłocznie państwowego inspektora sanitarnego.

8. Rejestr wypadków prowadzi  specjalista ds. bhp

§ 7
Obowiązki poszkodowanego ucznia w razie wypadku będącego pod opieką szkoły
1. Jeżeli do wypadku doszło w szkole w czasie lekcji, uczeń ma obowiązek natychmiastowego zgłoszenia tego faktu nauczycielowi sprawującemu opiekę          w chwili wypadku.

2. Jeżeli wypadek miał miejsce podczas przerwy, uczeń zaraz po wypadku ma obowiązek zgłoszenia tego faktu nauczycielowi dyżurującemu lub innemu pracownikowi szkoły.

3. Jeżeli do wypadku doszło poza budynkiem szkoły, ale na jej terenie (np. szkolny plac, boisko), uczeń zaraz po wypadku ma obowiązek zgłoszenia tego faktu  nauczycielowi,  lub w sekretariacie szkoły.

4. Jeżeli wypadek miał miejsce w szkole, a uczeń z różnych powodów nie zgłosił tego faktu w dniu wypadku, jego obowiązkiem jest zgłoszenie wypadku pracownikowi służby bhp lub w sekretariacie szkoły w pierwszym dniu przyjścia do szkoły po wypadku.

§ 8

Postanowienia końcowe

1. Dyrektor omawia z pracownikami okoliczności i przyczyny 

wypadków oraz ustala środki niezbędne do zapobiegania im. 

2. W sprawach nieuregulowanych stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące 

ustalania okoliczności i przyczyn wypadków przy pracy. 

ZGŁOSZENIE WYPADKU UCZNIA POZA TERENEM SZKOŁY

…....................................................................                              Sokółka ,dnia............................
imię i nazwisko rodzica / opiekuna prawnego
…...........................................................…..                                
imię i nazwisko ucznia

Szkoła Podstawowa nr 3 im. Walerego Wróblewskiego w Sokółce
klasa...................

1.Informuję, że w dniu........................................... o godz..................moja córka/*mój syn  uległ/a wypadkowi, który nastąpił poza terenem szkoły w następujących okolicznościach:

…............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

2.W związku z w/w wypadkiem moja córka/mój syn został poszkodowany w następujący sposób:

…............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

                       



 skutki wypadku


3.Udzielona pomoc medyczna..............................................................................................................





gdzie udzielono pomocy medycznej








….......................................................................








czytelny podpis rodzica / prawnego opiekuna*
       PROCEDURA ZGŁOSZENIA WYPADKU UCZNIA POZA TERENEM SZKOŁY

  1.Poszkodowany lub rodzice (prawni opiekunowie) są zobowiązani zgłosić wypadek, który miał miejsce w czasie, gdy uczeń  nie przebywał pod opieką szkoły wypełniając druk „Zgłoszenie wypadku ucznia poza terenem szkoły”.
2. Druk, o którym mowa w pkt. 1, można pobrać w sekretariacie szkoły 

3.Wypełniony druk należy oddać w sekretariacie szkoły w terminie do 7 dni roboczych od zaistnienia wypadku.
4.Poszkodowany lub rodzice (prawni opiekunowie) są zobowiązani zgłosić  osobiście wypadek ucznia, który miał miejsce, gdy uczeń nie przebywał pod opieką pracowników  Szkoły Podstawowej nr 3 w  terminie do 7 dni roboczych od zaistnienia wypadku.
5.W okresie przerw ferii zimowych, wakacji, przerw  świątecznych lub innych dni wolnych od nauki termin zgłoszenia wypadku, o którym mowa w pkt. 4  wynosi do 7 dni roboczych od powrotu do szkoły.
 6.Po zakończeniu leczenia, dostarczeniu pełnej dokumentacji oraz przeprowadzeniu postępowania powypadkowego, poszkodowany lub rodzice (prawni opiekunowie) odbierają od specjalisty ds. BHP „Protokół powypadkowy” i dokumentację dla ubezpieczyciela w terminie ustalonym przez obie strony.
                                                                                                                                     Sokółka , dnia .......................

........................................

      pieczęć szkoły 
     Burmistrz Sokółki

    ul. Plac Kościuszki 1

                                                                             16-100 Sokółka

ZAWIADOMIENIE O WYPADKU UCZNIA 


Zgodnie z § 41 Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz.U z 2003,
Nr 6, poz. 69 z późn. zm) zawiadamiam, że na terenie szkoły doszło do wypadku, w którym został poszkodowany uczeń.

1. Imię i nazwisko poszkodowanego ucznia...............................................................................................................

2. Data urodzenia.........................................................klasa.......................................................................................

3. Data wypadku.......................................godzina........................

4. Miejsce wypadku....................................................................................................................................................

5. Rodzaj wypadku/urazu ...........................................................................................................................................

6. Okoliczności wypadku: 

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

5. Udzielona pomoc: 

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

Informuję, że szkoła  podjęła wszelkie niezbędne kroki związane z opisanym wypadkiem,  przewidziane w w/w Rozporządzeniu.

                                                                                                     ...................................................................

                                                                                    imię i nazwisko (pieczęć) Dyrektora

                                                                                 lub osoby upoważnionej

                                                                            do zgłoszenia

                                                                                                                        Załącznik nr1

......................................................                                                                         Sokółka , dnia ...........................

Pieczęć nagłówkowa szkoły

INFORMACJE NAUCZYCIELA SPRAWUJĄCEGO OPIEKĘ 

NAD UCZNIEM DOTYCZĄCE WYPADKU

1.Data wypadku..........................................godzina.......................................klasa....................................................

   miejsce wypadku.....................................................................................................................................................

2.Rodzaj zajęć.............................................................................................................................................................

3.Rodzaj wypadku: indywidualny, zbiorowy, lekki, ciężki, śmiertelny*

4. Skutki wypadku 

.....................................................................................................................................................................................

5.Imię i nazwisko poszkodowanego ucznia................................................................................................................

   data i miejsce urodzenia...........................................................................................................................................

   miejsce zamieszkania poszkodowanego..................................................................................................................

6. Wstępne rozpoznanie przyczyn i okoliczności wypadku.......................................................................................

..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

7 Imię i nazwisko oraz funkcja osoby sprawującej nadzór nad poszkodowanym w chwili wypadku........................................................................................................................................

                                                                             ...............................................................................

                                                                          (czytelny podpis nauczyciela zgłaszającej wypadek)

........................................                                                                            Sokółka , dnia .......................
      pieczęć szkoły 
            Rada Rodziców  

    Szkoły Podstawowej nr3
        im. Walerego Wróblewskiego

                                                                               w Sokółce
ZAWIADOMIENIE O WYPADKU UCZNIA 


Zgodnie z § 41 Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz.U z 2003,
Nr 6, poz. 69 z późn. zm) zawiadamiam, że na terenie szkoły doszło do wypadku, w którym został poszkodowany uczeń.

1. Imię i nazwisko poszkodowanego ucznia..............................................................................................................

2. Data urodzenia.........................................................klasa.........................................................

3. Data wypadku.......................................godzina........................

4. Miejsce wypadku....................................................................................................................................................

5. Rodzaj wypadku/urazu ..........................................................................................................................................

6. Okoliczności wypadku: 

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

5. Udzielona pomoc: 

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

Informuję, że szkoła  podjęła wszelkie niezbędne kroki związane z opisanym wypadkiem,  przewidziane w w/w Rozporządzeniu.

                                                                                            ..........................................................................

                                                                                    imię i nazwisko (pieczęć) Dyrektora

                                                                                 lub osoby upoważnionej

                                                                            do zgłoszenia

                                                                                                 Załącznik 2                                                                                         

PROTOKÓŁ POWYPADKOWY UCZNIA Nr...........

Zespół powypadkowy w składzie    

1) ......................................................................

                   (imię i nazwisko, stanowisko)

2) .............................................................
                   (imię i nazwisko, stanowisko)
dokonał w dniu..........................ustaleń dotyczących  okoliczności przyczyn wypadku, jakiemu w dniu.................o godz. ................ uległ(a) ........................................................................

                                                                                                 (imię i nazwisko)

z (wskazanie klasy lub innej jednostki podziału organizacyjnego osób pozostających pod opieką szkoły lub placówki) Szkoła Podstawowa nr 3 im. Walerego Wróblewskiego 16-100 Sokółka  Osiedle Zielone 2
                                                                        (nazwa i adres szkoły lub placówki)

urodzony(a) ................... zamieszkały(a) ................................................................................

                                                                                      (adres)

 2. Rodzaj wypadku (śmiertelny, zbiorowy, ciężki) ....................................................................

 3. Rodzaj urazu i jego opis ..........................................................................................................

 4. Udzielona pomoc ....................................................................................................................

 5. Miejsce wypadku ....................................................................................................................

 6. Rodzaj zajęć ............................................................................................................................

   Opis wypadku - z podaniem jego przyczyn 

     .........................................................................................................................................

    ..........................................................................................................................................     

    ..........................................................................................................................................

    ...........................................................................................................................................      

   ............................................................................................................................................

   ...........................................................................................................................................      

  ............................................................................................................................................

    ...........................................................................................................................................     

   ...........................................................................................................................................

    ..........................................................................................................................................       

  ............................................................................................................................................

 7. Imię i nazwisko osoby sprawującej nadzór nad poszkodowanym  w chwili wypadku 

............................................................................................................................................
 8. Czy osoba sprawująca bezpośrednią pieczę nad poszkodowanym była obecna w chwili wypadku w miejscu, w którym zdarzył się wypadek (jeżeli nie - podać, z jakiej przyczyny). Tak

 9. Świadkowie wypadku:

    1) .…............................….............................……
          (imię i nazwisko, miejsce zamieszkania)

10. Środki zapobiegawcze .

     .........................................................................................................................................

    ...........................................................................................................................................

11. Poszkodowanego, jego rodziców (prawnych opiekunów) pouczono

    o możliwości, sposobie i terminie złożenia zastrzeżeń.

    Podpis pouczonych:

    1) ........................................................

    2) ........................................................

12. Wykaz załączników do protokołu, w tym ewentualnych

    zastrzeżeń, jeżeli złożono je na piśmie:

    1) ........................................................

    2) ........................................................

13. Data podpisania  protokołu: .................................................................

    Podpisy członków zespołu:

    1) .......................................................................

    2) ..........................................................................

    Podpis dyrektora oraz pieczęć szkoły lub placówki ........................................................

   Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

    1) zaznajomienia się z protokołem i innymi materiałami 

       postępowania powypadkowego: ............................................................................

    2) złożenia zastrzeżeń na piśmie: ...............................................................................

    3) otrzymania protokołu: ..........................................................................................

